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SwisslLocalTravel organisiert Gruppenausflige fur geschlossene Gesellschatften in der ganzen Schweiz. Von
der Planung bis zur Durchfthrung sind wir spezialisiert im Bereich Teamevent und Vereinsausflige.

Desweitern betreiben wir eigene Gesellschaftsspiele wie die Smartphone Schnitzeljagd, Escape Factory
oder dem Krimi Zimmer. Zusétzlich entwickelt unsere Erlebnis Fabrik Angebote fur Drittanbieter

Als innovatives Unternehmen fordern und unterstitzen wir die Ausbildung von Jungerwachsenen. Dazu
bieten wir auf Sommer 2024 einen Ausbildungsplatz als:

Kauffrau / Kaufmann EFZ
Wir unterstitzen B-/E-/M-Profile oder Weiterbildungen (z. B. Way Up Plus)
Der Ausbildungsplatz eignet sich ab dem 20. Altersjahr, respektive fur eine 2. Ausbildung

Aufgaben

¢ Planung und Koordination von Anléssen sowie Personaleinsétzen
¢ Betreuung und DurchfUhrung von Anl&ssen

e Erfassung und Betreuung der Kundenanfragen

e Telefonberatungen

¢ allgemeine Korrespondenz — selbstandig und nach Vorlage
e Erstellen von Programmvorschlagen

¢ Budgetierung und Kostenabrechnungen

e Abklarungen/Organisation bei Partnern und Drittbetrieben

e Abrechnung und Nachbearbeitung

¢ Allgemeine Sekretariatsarbeiten

e Archivfuhrung

Anforderungen

e Starke Personlichkeit mit einer grossen Kundenorientierung und Gastfreundlichkeit
e Stilsicher Deutsch in Wort und Schrift (weitere Fremdsprachen von Vortell)

e Verstandnis fUr die Schweizerdeutsche Sprache

e Sorgféltig und pflichtbewusstes arbeiten

e Fngagiert und Zielorientiert

¢ Organisationstalent und vernetztes Denken

e Strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

e Gepflegtes Auftreten und freundlicher Umgang mit den Kunden, Partnerm und Mitarbeitern
e Sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse in den Programmen Word, Excel und Outlook
¢ \Weiterbildung im Tourismus-/Eventbereich von Vorteil

Was bieten wir

¢ Ein interessantes und vielseitiges Aufgabengebist

¢ Einblicke in den Tourismus- und Eventbereich

® Integration in ein junges und leistungsorientiertes Team
¢ Einblicke in Projekte im Bereich Tourismus

e Aussicht auf eine langerfristige Zusammenarbeit

Interessiert?
Auf Deine Unterlagen per Post oder Mail freuen wir uns.
Fur weitere Angaben steht Mischa Ernst oder Lukas Bregenzer geme zur Verflgung.
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